
 

 
 

Praat met je collega. 
Welke tips heb je?

VOOR DE LEIDINGGEVENDE

Heb oog voor de persoon. Leer 
elkaar kennen.

Zorg voor een maatje of begeleider. Vooral als 
iemand de taal nog niet zo goed spreekt.

Introduceer de nieuwe collega en geef een
rondleiding. Het maatje kan dit ook doen.

Let op zowel de formele dingen, zoals de
afdelingen, de regels en procedures. Wat zijn de 
afspraken over pauzes, roken, opruimen etc.?

Maar let ook op de informele dingen. 
Bijvoorbeeld hoe je met elkaar omgaat.

 

 

Praat langzaam en duidelijk. 
Niet harder.

Wees even stil tussen 
zinnen. Zo heeft je collega 
meer tijd om te begrijpen 
wat je zegt.
En je kunt zelf ook beter 
nadenken over je volgende 
zin.

Ga niet meteen Engels 
praten als iemand het niet 
begrijpt.

Pas op: grapjes en 
uitdrukkingen zijn vaak 
moeilijk.

Het werk

Sport

Familie
Het weer

De koffie

Hobby's

Het weekend

Politiek

Muziek

Series / film

BN'ers

Praten jullie allemaal door elkaar? Een nieuwe collega krijgt vaak veel informatie.

Maar: hoe gaan jullie met elkaar om? Welke
tips heb je?

• Aan wie kun je altijd vragen stellen?

• Mag je alles vragen of zeggen? Wie
  kan er wel of niet tegen een grapje?

• Hoe praten jullie met elkaar? Tegen
  wie zeg je ‘U’ en tegen wie zeg je ‘JIJ’?

Handige vragen
Spreekt je collega 
de taal nog niet 

goed?

Kijk even terug. Ook als je hier al langer werkt.

o Hoe was jouw eerste werkdag?

o Kreeg je een rondleiding?

o Maakte je kennis met collega’s?

o Wat vond je leuk, lastig of moeilijk?

Hoe voelde je je op de 
eerste werkdag?

Praat samen

Onzeker

Ik kan het

Nieuwsgierig

Blij

Relaxed

Stress

EEN NIEUWE COLLEGA?!
 

Wat doe je?

Ik ben benieuwd naar de collega.

Ik maak een rondje door het 
bedrijf met de collega.

Ik ga naast de nieuwe collega 
zitten in de pauze. 

Ik vertel waar we meestal over 
praten.

Ik stel de nieuwe collega ook aan 
andere collega’s voor.

Ik vertel wat ik leuk vind op het 
werk.

Ik vertel ook wat ik niet zo leuk 
vind. En waar de nieuwe collega 
op moet letten.

Ik voel me welkom

Help, een nieuwe collega!
LET EENS OP IN DE PAUZE

Waar praten jullie over?

Krijg je een rondleiding?

Of geef je een rondleiding?

o Hoe lang werkt u hier al?

o Hoeveel mensen werken hier?

o Wat zijn de taken?

o Wat moet je leren als je hier 
   nieuw bent?

o Met welke afdelingen hebt u
   contact?

o Wat vindt u leuk op het                 
werk?

Scan de QR-code 
voor meer tips en een 
gespreksleidraad.
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Een fijne werkomgeving

Hoe neem je een nieuwe collega goed op in je team?
Vooral als hij of zij de taal minder goed spreekt?
Wat kun je doen? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Hoe is jullie werkomgeving?
Hoe ga je met elkaar in gesprek? 
Waar kun je op letten, als je collega de taal minder 
goed spreekt?  
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Help, een nieuwe collega!

Hulp vragen, hulp geven

Wie ben je? Wat heb je nodig?

Samen oefenen met taal

Samen werken aan taal

Hoe doen we het hier?

Wat wil je beter kunnen?

Weet je hoe je collega’s zich voelen?
Praten jullie ook over moeilijke situaties?
Hoe ga je in gesprek met elkaar? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wat kun je goed? Hoe leer je graag?
Hoe is dat bij jouw collega’s?
Komen er ontwikkelgesprekken aan?
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wat vind je lastig, met taal, rekenen of computers?
Vind je het moeilijk om hulp te vragen?
Hoe ga je met elkaar in gesprek? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Hoe is jullie werkcultuur?
Hoe spreek je elkaar op een prettige manier aan?
Hoe ga je met elkaar in gesprek?
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wil je je collega helpen met taal?
Of wil je zelf meer oefenen met Nederlands?
Wat kun je allemaal doen? 
Bekijk de tips en taalspelletjes op deze praatplaat.

Vind je de Nederlandse taal moeilijk?
Of wil je je collega helpen met taal?
Wat kun je doen? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Praatplaten voor 
de werkvloer

Heb oog voor elkaar op de werkvloer. Dat is goed voor het bedrijf en voor de medewerkers. Deze 
praatplaten helpen daarbij.

Als leidinggevende kun je kijken wat er speelt. Welke praatplaat vind je op dit moment passend voor 
jouw team? Je kunt extra tips downloaden en voorbeeldfilmpjes bekijken.

Ook als collega of medewerker kun je praatplaten kiezen. Wat vind jij belangrijk? Vraag je
leidinggevende om de praatplaat te printen. 

Heb je collega’s met een andere taalachtergrond? Ben je taalbuddy of begeleider? 
Of wil je zelf je taal verbeteren? Op de praatplaten met dit logo vind je extra tips.

Kijk voor alle producten op: itta.uva.nl/werkvloer.

Scan de QR-code voor een uitlegvideo over de praatplaten. 




