
Oefenen met taal?

 

 

 
Let op of je nieuwe woorden hoort of leest. 
Zegt iemand dat je een fout maakt? Zeg het woord 
of de zin nog een keer. Vraag of het nu goed is.
Maak een woordenschrift.

Schrijf samen moeilijke woorden op.
Maak samen een poster met foto’s en woorden van 
het werk.
Oefen de woorden in een gesprek.

o Ik geef instructie op de werkplek.
o Ik benoem materialen, gereedschappen en handelingen.
o Ik kijk de collega aan, als ik met hem/haar praat.
o Ik gebruik korte zinnen en ik praat rustig.
o Ik gebruik afbeeldingen of wijs aan.
o Ik geef tijd om na te denken over wat ik zeg. 
o Ik ben geduldig.
o Ik stel een vraag tegelijk.
o Ik controleer het begrip. (Wat ga je eerst doen?)
o Ik kom er later nog een keer op terug. (Hoe gaat het?)

Taalcoach worden?
Vraag je leidinggevende of dat kan.
Of meld je aan bij een Taalpunt in de bibliotheek.

 

Wil je duidelijker communiceren?
Ga naar lezenenschrijven.nl/lekkerduidelijk.

Doorverwijzen? 
Verwijs naar de bibliotheek (Taalpunt of Taalhuis) voor
gratis taalles of een taalcoach.
Zoek (samen) een taalschool. Of organiseer een taalcursus op het 
werk.

  

VOOR DE LEIDINGGEVENDE

Taal leren? Vragen helpt!

o Wat bedoel je precies?
o Hoe heet dit? Hoe noem je dat?
o Kun je het nog een keer uitleggen?
o Wat bedoel je met ...?
o Kun je dit voor me opschrijven?

Leg nieuwe woorden uit. Laat het zien, wijs het aan, laat het 
voelen, laat het horen. Of leg het uit met woorden (Als je de 
olie ververst, dan doe je er nieuwe olie in).
Schrijf samen de woorden op een sticker bij het apparaat. Niet 
alleen de onderdelen, maar ook wat je doet (de handelingen).
Maak samen een poster met een foto en de woorden van 
het werk.
Vraag regelmatig aan de collega wat hij gedaan heeft. Zo 
oefent deze met de woorden.
Oefen gesprekken van het werk. Laat zien hoe je zo’n gesprek 
voert. Laat je collega luisteren. Bespreek het na.
Benoem vooral wat goed gaat. Wil je een taalfout verbeteren? 
Herhaal het woord of de zin in correct Nederlands.
Speel samen spelletjes in de pauze. Op de praatplaat 'Samen 
oefenen met taal' vind je meer tips!

Is er een tekst of instructie op papier?

o Ik vertel eerst waar het over gaat.
o Ik wijs aan waar belangrijke informatie staat.
o Ik leg stap voor stap uit.
o Ik help met het opschrijven van nieuwe informatie
   of woorden.
o …

Voor de collega en de leidinggevende 

o
o

o

Wil je helpen met taal op het werk?

o

o

o

o

o

o

o

Hoe duidelijk zijn jouw instructies?

o

o
o

o

o

Samen werken aan taal

Zorg voor een veilige leeromgeving, waarin collega's
zich durven te ontwikkelen. Fouten maken mag.
Laat medewerkers oefenen met nieuwe werksituaties.
Zorg voor begeleiding van een buddy of maatje. Kijk
op taalbuddy.nl.
Organiseer een taalcafe of andere activiteiten. Kijk in
de Handreiking Taalcafe van hetbegintmettaal.nl.
Organiseer een taalcursus op het werk. Dit kan vaak
met subsidie. Kijk voor tips op taalwerkt.nl.

Scan de QR-code voor een netwerkkaart.

o
o

o

Tip: Vraag om een taalbuddy of taalmaatje.



Een fijne werkomgeving

Hoe neem je een nieuwe collega goed op in je team?
Vooral als hij of zij de taal minder goed spreekt?
Wat kun je doen? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Hoe is jullie werkomgeving?
Hoe ga je met elkaar in gesprek? 
Waar kun je op letten, als je collega de taal minder 
goed spreekt?  
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Help, een nieuwe collega!

Hulp vragen, hulp geven

Wie ben je? Wat heb je nodig?

Samen oefenen met taal

Samen werken aan taal

Hoe doen we het hier?

Wat wil je beter kunnen?

Weet je hoe je collega’s zich voelen?
Praten jullie ook over moeilijke situaties?
Hoe ga je in gesprek met elkaar? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wat kun je goed? Hoe leer je graag?
Hoe is dat bij jouw collega’s?
Komen er ontwikkelgesprekken aan?
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wat vind je lastig, met taal, rekenen of computers?
Vind je het moeilijk om hulp te vragen?
Hoe ga je met elkaar in gesprek? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Hoe is jullie werkcultuur?
Hoe spreek je elkaar op een prettige manier aan?
Hoe ga je met elkaar in gesprek?
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Wil je je collega helpen met taal?
Of wil je zelf meer oefenen met Nederlands?
Wat kun je allemaal doen? 
Bekijk de tips en taalspelletjes op deze praatplaat.

Vind je de Nederlandse taal moeilijk?
Of wil je je collega helpen met taal?
Wat kun je doen? 
Bekijk de tips op deze praatplaat.

Praatplaten voor 
de werkvloer

Heb oog voor elkaar op de werkvloer. Dat is goed voor het bedrijf en voor de medewerkers. Deze 
praatplaten helpen daarbij.

Als leidinggevende kun je kijken wat er speelt. Welke praatplaat vind je op dit moment passend voor 
jouw team? Je kunt extra tips downloaden en voorbeeldfilmpjes bekijken.

Ook als collega of medewerker kun je praatplaten kiezen. Wat vind jij belangrijk? Vraag je
leidinggevende om de praatplaat te printen. 

Heb je collega’s met een andere taalachtergrond? Ben je taalbuddy of begeleider? 
Of wil je zelf je taal verbeteren? Op de praatplaten met dit logo vind je extra tips.

Kijk voor alle producten op: itta.uva.nl/werkvloer.

Scan de QR-code voor een uitlegvideo over de praatplaten. 




